PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NAČINU RADA ŠKOLE

U školi se utvrđuju skupine poslova:

· poslovi upravljanja i stručnog vođenja škole

· ostvarivanje nastave i drugog stručno-pedagoškog rada

· administrativni poslovi

· računovodstvo i financijski poslovi

· pomoćni tehnički poslovi

Ravnatelj

· je stručni voditelj škole

· organizira i vodi rad škole

· predstavlja i zastupa školu

· pravno zastupa školu i račun škole

· odgovara za zakonitost rada u školi

Ostvarivanje nastave

· nastavu i drugi pedagoško-stručni rad obavljaju učitelji

· svaki učitelj dobiva Rješenje o tjednom zaduženju u 40-satnom radnom tjednu

· nastava se organizira po razredima (neposredan rad u razrednim i komibiniranim odjeljenjima)

· od 1. do 4. razreda organizira se razredna nastava; od 5. do 8. razreda predmetna nastava

· nastava se izvodi u 5 radnih dana tjedno, u dva obrazovna razdoblja

· godišnjim planom i programom rada škole utvrđuje se početak i završetak šk. godine, obrazovnih razdoblja, broj nastavnih radnih dana, odmor učenika, vrijeme polaganja popravnih ispita itd

· učenici razr. nastave mogu biti opterećeni s najviše 4 sata obavezne nastave dnevno (max 20 h tjedno), a predmetne nastave s najviše 5 sati dnevno (max 25 tjedno)

Stručno-pedagoški poslovi:

· pedagog, psiholog, defektolog-logoped

· rad šk. knjižnice dio je nast. i stručno-pedagoškog rada (knjižničar: surađuje s učiteljima i str. suradnicima, brine se za kulturu i javnu djelatnost, bibliotekarstvo, informatika, str. usavršavanje)

Administrativni i računovodstveno-financijski poslovi:

· uspostavljanje ped. dokumentacije i evidencije

· izdavanje javnih isprava zaposlenicima

· tajnik i računovođa

· tajnik: pravnik s visokom ili višom školom, poslovi vezani uz radne odnose i mirovinsko, zdr. osiguranje zaposlenika, kancelarijski poslovi, kontrola primjene propisa, izdavanje potvrda, daktilografija, nabava za potrebe šk. kuhinje itd

· računovođa: ekonomist SSS ili VŠS, obračun i isplata plaća, financije, vođenje blagajne itd

Pomoćno-tehnički poslovi:

· domar, kuharice, pomoćna kuharica, čistačice

· domar: SSS drvne ili ekektro spreme, mora imati položen ispit za ložača

· kuharica: SSS ugostiteljskog usmjerenja

PRAVILNIK O RADU ŠKOLSKOG ODBORA

Školski odbor:

· ogran upravljanja školom

· predsjednik Šk. odbora bira se na prvoj sjednici Šk.o. na vrijeme od 2 godine, saziva sjednice, predlaže dnebni red, potpisuje odluke koje donosi Šk. odbor

· članovi Šk. odbora biraju se na vrijeme od 4 godine i mogu biti ponovo izabrani, sudjeluju na sjednicama, daju prijedloge, predlažu

· Šk. odbor donosi Statut i Godišnji plan i program škole, te druge odluke

· sjednicama Šk. odbora prisustvuje i ravnatelj, ali bez prava odlučivanja

· zapisnik sa sjednica se trajno čuva u arhivi škole

