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1. INTERNET

1.1. Jezik interneta, protokoli

»

»

»

Posluzitelj (server) - snazno racunalo koje obavlja usluge i daje podatke korisniku
Korisnik (client) - racunalo koje zahtijeva usluge i podatke od posluzitelja
Protokol - skup pravila za medusobnu komunikaciju

o HTTP - za komunikaciju s web stranicama

o TCP/IP - za komunikaciju u mrezi

o FTP —za prijenos datoteka na posluzZitelj

o POPiIMAP - za preuzimanje e-poste

o SMTP - za slanje e-poste
Staticka IP adresa — stalna IP adresa raunala namijenjena posluZiteljima

Dinamicka IP adresa — promjenjiva IP adresa koju korisnik dobije svaki put kad se poveze na
Internet

IP adresa sastoji se od 4 broja u rasponu od 0 do 255
°  Primjer: 233.212.12.125

DNS — pretvara simbolicke adrese u brojc¢ane (IP) adrese

1.2. Najvaznije mrezne komponente, dijeljenje mreZnih resursa

»

MreZna kartica — omogudava Zi¢nu ili beZicnu komunikaciju ra¢unala
Preklopnik (switch) — povezuje racunala u lokalnoj mrezi
Usmjernik (router) — spaja vise racunalnih mreza, preko njega imamo pristup Internetu

Mrezni kabel

Udomljavanje web stranica (web hosting) - smjestaj web stranica na posluZitelju

ISP (Internet Service Provider) — tvrtka pruzatelj internetskih usluga, omogucuje pristup
Internetu — HT, A1, Optima...

Korisnicki racun (User Account) — sadrzi korisnicko ime (Username) i lozinku (Password)



»

»

»

»

Dijeljena mapa (shared folder) — mapa koju dijelimo s drugim korisnicima na mrezi

o nalokalnom racunalu ili mreznom mjestu u Oblaku

Propusnost veze (bandwith) - mjeri se u bitovima po sekundi (bps)
o Modem — brzina do 56 kb/s
o DSL-do 50 Mb/s
»  ADSL - razli¢ite brzine preuzimanja (download) i slanja (upload)
o Optika—do 1 Gb/s
o Mobilna mreza — do 1Gb/s
HotSpot — javno dostupne mreze

Razlikovati Mb/s i MB/s — 1 MB/s = 8 Mb/s

1.3. Sigurnost i suradnja na mrezi

»

»

IKT u skoro svim poslovima

Potrebna odgovornost prilikom dijeljenja informacija u mrezi

Netiquette — skup pravila lijepog ponasanja na internetu
Stvarati dobre zaporke, ukljucivanje dodatnih postavki zastite...

o dvostruka autentifikacija (2FA) — dodatni kod koji se Salje na pametni mobitel

Prevara elektronickom postom, phishing, lazne humanitarne akcije, lazne stranice banaka,
rizici online kupovine, krade identiteta...



2. MS EXCEL

2.1. Osnove rada u programu, Prikupljanje i unos podataka
»  Microsoft Excel — tabli¢ni kalkulator
» Celija — pravokutnik na sjeci$tu stupca i retka
o Adresu ¢ini oznaka stupca i oznaka retka, npr. A5 (stupac A i peti redak)
» Razliciti oblici pokazivaca misa

» Oznacavanje celija, redaka, stupaca

| & B c 8] E F_| G H ! |
. : l \-k b
zElEl'El‘"'_'J'E N | Zaglavlje
redaka: N Aktivna celia: A1 stupaca:
123 2 ivna celija: ABC

» Vrsta podataka
o Broj (datum, vrijeme)
o Tekst
°  Formule
» Tekst Excel poravnava uz lijevi rub Celije

» Brojeve, datume i vrijeme Excel poravnava uz desni rub céelije

» Umetanjei brisanje éelija, redova i stupaca
» Kopiranje i premjestanje formula

o Kopiranjem formule iz jedne ¢elije u drugu ¢eliju, u samoj formuli se mijenjaju podaci
0 adresama celija

o Premjestanjem formula se ne mijenjaju adrese pripadajuéih argumenata



2.2. Obrada podataka - matematicke formule i jednostavne funkcije

» Promjene Sirina stupaca i visine redaka
» Obrubljivanje celije

» Poravnanje podataka u ¢elijama

» Formula u Excelu pocinje sa znakom jednakosti (=)
e =IME_FUNKCUE (argumentl; argument2; ...)
» Svaka funkcija ima:
* Naziv — naznacuje Sto treba izraCunati
* Argument — podatci (brojevi, tekstovi, adrese ¢elija ili druge funkcije)
» Izmedu dijelova funkcije nalaze se znakovi razdvajanja (tocka zarez, zarez i zagrade)

»  Osnovne funkcije — SUM, MIN, MAX, IF, COUNT, COUNTA, COUNTIF, AVERAGE

» Decimalni broj, valuta, postotak...
o broj decimala, prikaz negativnog broja, valute, postotka...
» Korisnicki formati
o upotreba posebnih znakova (kodova) i njihovo slaganje u Zeljenom rasporedu
» Iza godine se ne pise tocka
P Sate i minute odvajamo dvotockom

» Racunanje s datumima

» Rudica za popunjavanje (Fill handle) — za kopiranje podataka ili stvaranje nizova
P Nizovi— linearni, rastuéi, datumski, unaprijed odredeni nizovi te samoispuna
P Relativne adrese éelija — mijenjaju se kopiranjem formula (A1)
P Apsolutne adrese — ne mijenjaju se kopiranjem formula (SA$1)
o Tipka F4 pretvara relativnu u apsolutnu adresu

P Mijesovite adrese — samo dio se mijenja kopiranjem formula (AS1 ili SA1)



2.3. Analiza i prikaz podataka

>

»

»

Sortiranje i filtriranje
Komentari
Grafikon — graficki nacin predstavljanja podataka tablice
Tablica i grafikon su u medusobnom odnosu
o Ako promijenimo podatak u tablici, automatski ¢e se mijenjati i izgled grafikona
Elementi grafikona —izgled, legenda, pozadina, naslov, osi, podatkovna tablica

Uvijek oznacite zaglavlja redaka i stupaca

2.4. Prikaz radne Kknjige i ispis podataka

>

Zamrzavanje dijelova proracunske tablice — dio tablice zamrzavanjem ostaje stalno prikazan
na zaslonu

Zaglavlje i podnozje stranice —ispisuje se na svim stranicama
Usmjerenje stranice

Margine

Veli¢ina papira

Pregled prije ispisa



3. RACUNALNO RAZMISLJANJE I PROGRAMIRANJE

3.1. Rad s ulaznim vrijednostima

>>> a =5 Varijabli a pridruzili ste vrijednost 5.

>>>b =2 Varijabli b pridruzili ste vrijednost 2.
naredba izvrienje naredbe

ime=input ('Kako se zove3? ') mmp | Kako se zove3? Vlaho

a=int (input ('Unesi duljinu stranice a: '))

Racunalno rjesenje Kako radi program?

a=int (input ('UpiSi stranicu a:')) | uynos ulaznih vrijednosti putem tipkovnice
b=int (input ('UpisSi stranicu b:'")) | (stranice pravokutnika aib)— ULAZ

°i2 i‘?z B izraCunavanje traZenih vrijednosti (opsega i
p=a povréine) — OBRADA

rint ('Opseg je',o0
grint : ’ ngrg i ia 3 e)' p) ispis izracunatih vrijednosti i odgovarajuce
i poruke — IZLAZ

Upi8i stranicu a: 5
Upi8i stranicu b: 10
Opseg je 30

Povr3ina je 50

>>>




3.2. Strukture i vrste podataka u Pythonu

( Brojcani tip podatka: cjelobrojni i decimalni _

[ Znakovni niz (engl. String)

[ Logicki tip podatka (engl. Boolean)

funkcijom int() definiramo cjelobrojnu vrijednost
(engl. integer), funkcijom float() decimalnu vrijednost te funkcijom str()
definiramo znakovni niz (engl. string).

» Logicki tip podataka — True i False

index ! 01112131 415k ;Pozicijaznakauznakovnom nizu ili indeks.

. Python . Python
| >>> r='python’ . 012345 | 012345
>>> r[0] i}
lPI
>>> r[3]
Uhl
| >>>
rlaz:b]
P
Indeks pocetnog Indeks krajnjeg znaka isjecka

znaka isjecka

' (ta se vrijednost ne uzima u isjecak)

>>> r='Python' | Python

0z3 012345
ol —_— Python
s N | ‘ 012345
‘tho! [ i
>>> |




3.3. Funkcije i metode za rad sa znakovnim nizovima

Funkcija kao rezultat >>> s2="Idemo 1i u kino?'
vraca broj znakova od >>> len(s2)
len(s) - :: 16
kojih se sastoji znakovna
vrijednost (s). =
Primjer testiranja Racunalni program
Unesi rijeé&: Python a=input ('Unesi rijec¢: ')
P for i in range(len(a)):
¥ print(al[i]l) »
t
h ;
o | Funkcijom len(a) odredujemo broj
n ponavljanja petlje (ponavljamo
>>>

onoliko puta koliko rije¢ ima slova)

IME METODE OPIS DJELOVANJA

Metoda koja kao rezultat vraca kopiju znakovnog niza (s)

s.lower(s) : e ; .
prikazanog malim tiskanim slovima.

Metoda koja kao rezultat vraca kopiju znakovnog niza (s)

S-upper(s) prikazanog velikim tiskanim slovima.

FUNKCIIA METODA

>>> r='Python' >>> r='Python’

>>> len(r) >>> r.upper ()

6 'PYTHON'

5 >>>

Naziv funkcije Varijabla Varijabla Naziv metode
Primjer testiranja Racunalni program
Unesi rijecd: Matematika r=input ('Unesi rije&: ')
Slovo a peojavljuje se 3 puta. b=0
S for i in range({len(r)):

if r[i]=="a':
b=b+1

print('Slovo a pojavljuje se',b, 'puta.




3.4. Nizovi podataka - liste

>>> lista=[5, 12, 4, 26, 'a', 'b', 'c', 33]
>>> print(lista)
(s, 12, 4, 26, 'a', 'b', 'ec', 33]
>>> lista[3]
26
>>> listal[5] Privremeni spremnik racunala
he ’ T
ey Elementi | i | .., [
liste — | 5 12 i 26 | "a b c 33
A 0 1 2 3 4 5 6 7
elemenata
liste
>>> imena=['Ivan', 'Marko','Ana', 'Leona’]
>>> for i in range (len(imena)):
print (imenafil)
1. Definirali smo listu imena
Ivan 2. Funkcijom len(imena) odredili smo broj
Marko elemenata u listi
Ana 3. Uz pomoc petlje dohvatili smo sve elemente
LiaEiE liste te ispisali njene vrijednosti
5.9 ‘
Objasnjenje rada petije
Redni bro Vrijednost indeksa isana
I - lzvriena naredba p
ponavljanja petlje ‘ petlje ‘ ‘ vrijednost
1. ponavljanje i=0 print (imena[0]) Ivan
2. ponavljanje i=1 print (imenaf[l]) Marko
3. ponavljanje i=2 print (imenal2]) Ana
4. ponavljanje i=3 print (imena([3]) Leona

3.5. Funkcije i metode za rad s listama

=

Funkcija Opis djelovanja
len(a) Kao rezultat vraca duljinu liste.
min (a) Kao rezultat vraca najmanju vrijednost medu elementima liste.
max (a) Kao rezultat vraca najvecu vrijednost medu elementima liste.
sum (a) Kao rezultat vraca zbroj svih elemenata liste.
Falitafily Flement s indeksonr i uklanja se (brise se) iz liste. Lista sada ima
jedan element manje.
dedia[isil) U!(Ian}a se (l?ri§e §e) isjeéall( koji -poEi-nje s indeksom i,.a zavriava
s indeksom j-1. Lista sada ima (j-1)-i elemenata manje.

l >>> listal=[8
>>>

3
>>>
15
>>>
60
S>>

del (listal[2])

. 4, 14, 3, 9,
min(listal)

max (listal)

sum(listal)

7]
Brisanje elementa liste s
indeksom 2.
8 | 4 3| 2115} °7
» 0 | 1 /2\ 3l a5 |6




Ime metode Nacin uporabe Opis djelovanja %
append () a.append (b) Metoda dodaje element b na kraj liste a.

insert () a.insert (i,b) | Metoda umece element b prije i-tog elementa liste a.

Metoda briSe element b iz liste (ako ima vise elemenata s
vrijednoscu b briSe se element s najmanjim indeksom).

remove () a.remove (b) e i - 5 =
Ako u listi nema elementa s vrijednoscu b, pojavijuje se
poruke o pogresci.

reverse () | a.reverse () Metoda stvara obrnuti redoslijed elemenata u listi a.

sort () —y Mftoda sl'aze (sortira) listu a od najmanje do najvece
vrijednosti.

count () 3. coundtHi Mejtoda kaolre?:ultat vraca broj ponavljanja zadanog
objekta b u listi a.

irdex (] a. Lnieu (55 Metoda pronalazi na kojem se indeksu u listu nalazi

element b.

Unos jednog po jednog broja u listu:

Primjer testiranja

Unesi broj ¢lanova liste: 4
Unesi broj: 2

Unesi broj: 5 Racunalni program
Unesi broj: -5 n=int (input ('Unesi broj &lanova liste: '))
Unesi broj: 0 a=[]
[2; 5, =5; 0] for i in range(n):
>>> m=int (input ('Unesi broj: '))
a.append (m)
print (a)
Unos vise brojeva u 1 retku u listu:

Primjer testiranja

Unesi ocjene: 1 2 3 54325351

3 su ucenika dobila ocjenu odlic¢an.

2 su ufenika dobila ocjenu nedovoljan. Racunalni program

i lista=input('Unesi ocjene: ').split()
nova=[]
for i in range(len(lista)):
nova.append (int (listal[i]))
print (nova.count (5), "su ucenika dobila ocjenu odliéan.')
print (nova.count (1), 'su uéenika dobila ocjenu nedovoljan.')

Drugi nacin s naredbom map:
nova=list (map (int,input('Unesi ocjene: ").split()))

print (nova.count (5), 'su ucenika dobila ocjenu odlican.')
print (nova.count (1), 'su ucenika dobila ocjenu nedovolijan.')

10



Ispisivanje parnih brojeva iz unesene liste

Primjer testiranja

Unesi brojewved: 5 9 14 15 21 23 30 22 31

[14, 30, 22] Racunalni program

e lista=input ('Unesi brojeve: ').split()
nova=/[]
for i in range(len(lista)):
if int(lista[i])%2==0:
nova.append(int (listaf[i]))
print (nova)

Primjer testiranja Algoritam
Upisi broj: 6 upisi neki broj
Broj je paran ako je ostatak dijeljenja tog broja s dva (2) jednak nuli (0)
| >2>> ispisi "broj je paran’
Dijagram tijeka Raéunalni program
POCETAK a=int (input ('Upi3i broj: '))
if a%2 == 0:
print ('Broj je paran')
a
NE
a%2==0
DA
Broj je paran
KRAJ

Umjesto oblika in range(len{a))

a=input{*|1nr-51 rijed:
for 1 in range(len({a)):
print(a[i])

a=input ('Unesi rijec: ')
for 1 in a: =
print (i} B

11
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